传播与设计学院本科专业实习

指 导 协 议

一、各系主任负责本科专业实习的总体统筹，导师负责全面指导学生专业实习（专必课，8学分）（以下简称实习）全过程，为保证指导质量，每位导师指导的学生人数原则上不超过6名。
二、实习单位的确定必须符合新闻传播学科的人才培养要求。学生应积极主动地自行物色和申请实习单位，并在确定实习单位过程中与指导教师商定实习单位。导师也应及时主动地帮助学生联系与专业人才培养要求有密切关系的实习单位/岗位，并审核学生自行联系的实习单位/岗位是否符合专业人才培养要求，做好实习前的相关辅导、培训，至少与学生做一次实习前的指导沟通。
三、学生须在与导师充分交流的基础上，确定实习计划。在大四上（可以延伸至前大三大四间的暑假、大四的寒假）期间，完成长度为16周（四个月）的实习学时量，其中不包括资料准备时间以及实习报告撰写时间。

四、导师应及时、认真协助学生解决实习过程中的问题，对实习中存在的风险，应该提前告知，有效把握学生的实习方向、进度和过程。

五、学生在实习过程中，主动保持与导师密切的沟通，应及时向导师汇报实习进度，遇到问题及时向导师请教。

六、导师应切实具体地指导学生的实习工作，保持日常的沟通和对学生实习大致情况的了解，通过电话、邮件和见面的方式指导学生实习岗位工作（对每个学生的具体指导不得少于2次），指导专业知识的实践运用，帮助学生提升实践能力。
七、实习期间，学生应该完成符合学院、系相关规定的实习成果。实习结束后，学生应完成一份实习情况总结报告并提交实习代表作品（新闻系学生2-3件/人，传播系学生1-2件/人，设计系学生2-3件/人），并在实习正式结束后，向学院提交相关书面材料。导师根据学生的实习表现进行打分，成绩呈正态分布，优秀率不超过所指导学生的30%。

八、导师因工作或身体等原因不能指导学生的实习时，应及时向院领导提出中断协议的请求，并积极配合学院物色、推荐合格人选替代导师，作好导师工作的交接，不得私自、随意中断协议；原则上学生不得提出更改导师人选。
九、导师应做好实习结束后的学生考核评分和总结工作，推荐优秀的实习作品，对自己指导的学生实习情况作总结，并结合实习情况，对本科教学提出建议。

十、本协议一式两份，导师和学院各执一份。其他未尽事宜由双方协商解决。
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